
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือ 
การจัดทำข้อมลูการประสานภารกิจด้านความมั่นคงบน Website ของ สง.ปรมน.ทอ. 

โดยใชโ้ปรแกรม Joomla 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย คณะ จนท.พัฒนาและผลิตนวัตกรรม สง.ปรมน.ทอ.ประจำปีงบประมาณ ๖๕ 
 



ขั้นตอนการดำเนินการจัดทำข้อมูลการประสานภารกิจด้านความมั่นคงบน Website 
ของ สง.ปรมน.ทอ.โดยใช้โปรแกรม Joomla (โดยย่อ) 

 
๑.  หน้าจอการ log in ที่ https://scs.rtaf.mi.th/administrator/index.php 

 
 
 
 
 
 
 
๒.  การเข้าเนื้อหาในแต่ละหัวข้อที่ เมนู/2017 Main Menu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://scs.rtaf.mi.th/administrator/index.php


๓.  การตั้งค่าเมนู KM/ข้อมูลการประสานภารกิจด้านความมั่นคง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๔.  การตั้งค่าเมนู KM/ข้อมูลการประสานภารกิจด้านความมั่นคง/พ้ืนที่ปฏฺิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อกดปุ่มแก้ไข จะข้ึนหน้าจอดังแสดง 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕.  การตั้งค่าเมนู KM/ข้อมูลการประสานภารกิจด้านความมั่นคง/กอ.รมน.ภาค 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อกดปุ่มแก้ไข จะข้ึนหน้าจอดังแสดง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๖.  การแทรกรูปภาพ  

     เข้าท่ีเมนูเนื้อหา/มีเดีย 
 
 
 
 
 
 
 



จะข้ึนหน้าจอดังแสดง 
 
 
 
 
 
 
ให้จัดระเบียบข้อมูลตามความเหมาะสม สามารถสร้าง Folder ใหม่ได้ 
หากต้องการอัปโหลด กดปุ่มสีเขียว จะข้ึนหน้าจอดังแสดง และกด Choose Files 
 
 
 
 
 
 
 
เข้าสูเ่นื้อหาที่ต้องการแทรกภาพ กดปุ่ม         Insert/Edit Image 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เลือกไฟด์ภาพที่อัปโหลดไว้ตาม path ทีเ่ซตไว้ แล้วกด insert 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลังจากนี้ปรับขนาดหรือเพ่ิมข้อความตามความเหมาะสม 
 
๗.  การสร้างการเชื่อมโยงข้อมูล 
     เข้าสู่เนื้อหาที่ต้องการแทรก link เลือกข้อความที่ต้องการ link 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       กดปุ่ม        Insert/Edit Link 
 
 
 
 



ขึ้นหน้าจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีต้องการเชื่อมโยงข้อมูลเก่าในเวปไซต์ซึ่งมีข้อมูลอยู่แล้ว ให้ใส่ข้อความ index.php/ตัวเลข ID 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีต้องการเชื่อมโยงข้อมูลภายนอกสามารถ Copy Link ดังกล่าว แล้ว paste ลงได้เลย 
เมื่อใส่ Link เสร็จเรียบร้อย กดปุ่ม Update 
 
หมายเหตุ ทุก ๆ ครั้งที่ออกจาก Edit เนื้อหา อย่าลืมกดบันทึกข้อมูลทุกครั้ง 
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คูม่อืการใชง้าน Joomla 3 

การเขา้ไปยงัหนา้บรหิารจัดการของ Joomla มขีัน้ตอน
ตา่งๆดงันี ้

1. พมิพ ์url ชือ่เว็บไซตข์องคณุ ตามดว้ย /administrator 
เชน่www.yourdomain.com/administrator 
จะเขา้สูห่นา้จอ Administration Login ใหทํ้าการ Login 
เขา้สูร่ะบบดว้ย Username และ Password ของคณุ 

 

 

2. เมือ่ Login เขา้สูร่ะบบไดสํ้าเร็จ ก็จะเขา้สูห่นา้จอพืน้ฐานสําหรับควบคมุเว็บไซต ์
(Administrator) ซึง่มรีปูรา่งโดยทัว่ไปดงันี ้
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สว่นประกอบตา่งๆของหนา้จอควบคมุเว็บไซต ์มรีายละเอยีดดงันี ้

 

สว่นของเนือ้หา จะประกอบไปดว้ย 
- เพิม่เนือ้หาใหม ่คอืการเพิม่หนา้เอกสารใหมเ่ขา้ไปในเว็บไซต์
- การจดัการเนือ้หา คอืการเขา้สูห่นา้จัดการเอกสารทัง้หมด
ของเว็บไซต ์
- การจดัหารหมวดหมู ่คอืการเขา้สูห่นา้จัดการหมวดหมู่
เอกสารของเว็บไซต ์
- การจดัการรปูภาพ/ไฟล ์คอืการเขา้สูห่นา้จัดการรปูภาพและ
ไฟลต์า่งๆของเว็บไซต ์

 

สว่นของโครงสรา้ง จะประกอบไปดว้ย 
- การจดัการเมน ูคอืการเขา้สูห่นา้จัดการเมนูตา่งๆของเว็บไซต์
- การจดัการโมดลู คอืการเขา้สูห่นา้จัดการ โมดลู ตา่งๆของ
เว็บไซต ์

 

สว่นของสมาชกิและการตัง้คา่ระบบ จะประกอบไปดว้ย 
- การจดัการระบบ คอืการเขา้สูห่นา้จัดการระบบสมาชกิของ
เว็บไซต ์
- ต ัง้คา่ระบบหลกั คอืการเขา้สูห่นา้จัดการระบบของเว็บไซต ์
- การจดัการเทมเพลต คอืการเขา้สูห่นา้จัดการรปูแบบการ
แสดงผลของเว็บไซต ์
- การจดัการภาษา คอืการเขา้สูห่นา้จัดการระบบภาษาของ
เว็บไซต ์
สว่นของสว่นเสรมิ จะประกอบไปดว้ย 
- การจดัการสว่นเสรมิ คอืการเพิม่ระบบสว่นเสรมิเขา้ไปยงั
เว็บไซต ์
- การจดัการปล ัก๊อนิ คอืการเขา้สูห่นา้จัดการระบบสว่นเสรมิ
ของเว็บไซต ์

 
การเพิม่หนา้เอกสารใหม ่ 

การเพิม่หนา้เอกสารใหม ่สามารถทําไดโ้ดยการกดไปทีปุ่่ ม  บนหนา้จอ
ควบคมุเว็บไซต ์ 
 
เมือ่กดทีปุ่่ มแลว้ จะปรากฎ
หนา้เกีย่วกบัการจัดการ
เอกสารดงันี ้
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คาํอธบิายเกีย่วกบัหวัขอ้ตา่งๆ 

ชือ่ - ชือ่หวัขอ้ของหนา้เอกสาร 
เอเลยีส ์- ชือ่อา้งองิเอกสารของระบบ (จะเกดิขึน้โดยหลงั
ประพนัธเ์อกสารเสร็จอตัโนมตั ิแตส่ามารถกําหนดเองเป็น
ภาษาองักฤษได)้ 
หมวดหมู ่- หมวดหมูข่องเอกสาร 
แท็ก - ป้ายของเอกสาร 
สถานะ - สถานะการเผยแพรข่องเอกสาร ซึง่มรีปูแบบคอื
เผยแพร ่ไมเ่ผยแพร ่เก็บเขา้คลงัเนือ้หา และลบลงถงัขยะ 
เดน่ - การกําหนดใหบ้ทความนีเ้ป็นบทความเดน่ทีจ่ะแสดงบน
หนา้ หลกัหรอืไม ่
การเขา้ถงึ - การระดบัการเขา้ถงึหนา้เอกสาร ม ี3 ระดบั 
Public = เขา้ถงึไดท้กุคน / Registered = เขา้ถงึไดเ้ฉพาะ
สมาชกิของเว็บไซต ์/ Special = เขา้ถงึไดเ้ฉพาะผูค้วบคมุ
ระบบเทา่นัน้ 
ภาษา - คอืการกําหนดหมวดหมูภ่าษาของหนา้เอกสาร 

 

 

- ในการจัดการหนา้เอกสารใหเ้ริม่
จากการกําหนดชือ่เอกสาร ซึง่ชือ่
สามารถกําหนดไดท้ัง้ภาษาไทยและ
ภาษาองักฤษ 
 
- สว่นเอเลยีสนั์น้ สามารถปลอ่ยให ้
ระบบเป็นผูกํ้าหนดเองโดยอตัโนมตั ิ
หรอืจะกําหนดเองก็ได ้(แตต่อ้ง
กําหนดเป็นอกัษรภาษาองักฤษและ
ไมเ่วน้วรรค) 
 
- จากนัน้ใหกํ้าหนดหมวดหมูท่ี่
ถกูตอ้งของเอกสารหนา้ดงักลา่ว 
โดยสามารถเลอืกหมวดหมูไ่ดจ้าก
หมวดหมูท่ีเ่คยตัง้เอาไวแ้ลว้ 
 
- สว่นอืน่ๆนอกเหนอืจากนัน้ ก็ใหกํ้าหนดเอาตามความเหมาะสม 
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การประพนัธเ์อกสาร  

ขัน้ตอนในการประพันธเ์อกสารทีจ่ะเผยแพรบ่นเว็บไซตนั์น้ โดยทัว่ไปแลว้จะเริม่จากการพมิพ์
หรอืคดัลอกขอ้ความ ตามดว้ยการใสภ่าพหรอืสือ่ทีต่อ้งการ ซึง่ก็อาจจะมกีารสรา้ง Hyperlink  
ตามสมควร 
การนําขอ้มลูเขา้มาใสบ่นพืน้ทีเ่อกสารสามารถเกดิขึน้ได ้2 วธิ ีคอืการพมิพเ์ขา้ไปโดยตรงบน
หนา้เอกสารเหมอืนการใชโ้ปรแกรม Microsoft Word หรอือกีวธิคีอืการคดัลอก (Copy) ขอ้มลู
มาจากแหลง่ขอ้มลูภายในเครือ่งคอมพวิเตอรข์องคณุ อยา่งเชน่ไฟลจ์ากโปรแกรม Microsoft 
Word, Excel, Powerpoint ฯลฯ มาวาง (Paste) 
 
ขอ้ควรระวงั : หา้มทําการ Copy ขอ้ความทีต่อ้งการแลว้นํามาวาง Paste ลงไปในหนา้พืน้ที่
ประพันธโ์ดยตรงเด็ดขาด 
เนือ่งจาก Script Code ของโปรแกรมอืน่ๆอาจจะมขีอ้มลูทีไ่มต่รงกนัหรอืเขา้กนัไมไ่ดก้บัภาษา 
html 

การนําภาพใสใ่นหนา้เอกสาร  

การนําภาพใสเ่ขา้ไปในเอกสาร ใหก้ดไปทีปุ่่ ม  จะปรากฎหนา้จอจัดการรปูภาพ
ดงัรปู ใหก้ดปุ่ ม Browse และเลอืกรปูทีต่อ้งการจากภายในคอมพวิเตอร ์แลว้ทําการ Upload 
เขา้ไปในโฟลเดอรข์องหนา้จัดการรปูภาพคณุตอ้งการ 

 

หมายเหต ุ: ระบบมคีวามสามารถในการอพัโหลดรปูภาพไดค้รัง้ละหลายภาพตามทีเ่ลอืก 
ควรทําการลดขนาดและมติขิองรปูภาพใหเ้หมาะสม เพราะภาพทีแ่สดงขึน้บนเว็บไซตค์วรจะมี
ขนาดเล็กและเบาเพือ่ใหแ้สดงผลไดอ้ยา่งรวดเร็ว 
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ข ัน้ตอนการนําภาพเขา้สูห่นา้จดัการรปูภาพ 

1. กดปุ่ ม  จะปรากฎหนา้ตา่งจัดการรปูภาพ (Media Manager) ขึน้มา 

2. กําหนดโฟลเดอรท์ีจ่ะเก็บภาพในเว็บไซต ์(ในเรือ่งของการสรา้งโฟลเดอร ์ใหด้ทูีส่ว่นของการ
จัดการรปูภาพในเวลาถดัไป) 

3. กดทีปุ่่ ม Browse แลว้เลอืก
ภาพทีต่อ้งการ Upload จากเครือ่ง
คอมพวิเตอรข์องคณุ แลว้กดปุ่ ม 
Open 

4. กดปุ่ ม  เพือ่ Upload ภาพลงหนา้จัดการรปูภาพ 
 
5. ภาพทีเ่ลอืกจะปรากฎเขา้ไปในหนา้จัดการรปูภาพ 
 
ข ัน้ตอนการใสร่ปูภาพลงในเอกสาร 
 
1.เลอืกรปูทีต่อ้งการจากหนา้หนา้จัดการรปูภาพ 

2. กําหนดการจัดตําแหน่งรปู ซึง่ม ี4 ทางเลอืกคอื 
ไมต่ัง้คา่ใดๆ จัดชดิซา้ย จัดชดิขวา และวางไวต้รง
กลาง เหมอืนกบัในโปรแกรม Microsoft Word 

3. เมือ่กําหนดการจัดตําแหน่งรปูแลว้ ใหก้ดปุ่ ม 

 เพือ่ใสร่ปูภาพลงไป ภาพที่
ตอ้งการก็จะปรากฎขึน้ในเอกสารตามตําแหน่งที่
เรากําหนด 

การใส ่Hyperlink 

การใส ่Hyperlink มจีดุมุง่หมายเพือ่การเชือ่มโยงหนา้ 
Article และพาผูอ้า่นไปยงัจดุตา่งๆทัง้ภายในและ
ภายนอกเว็บไซต ์ 
วธิกีารกําหนด hyperlink ใหค้ณุทําการเลอืกขอ้ความ
หรอืภาพภาพทีต่อ้งการสรา้งจดุเชือ่มตอ่ จากนัน้ใหก้ด
ทีปุ่่ ม Hyperlink 
 
เมือ่กดทีปุ่่ ม Hyperlink ก็จะปรากฎหนา้ตา่ง Insert Link ตามภาพ 
Url - กําหนดจดุหมายทีจ่ะไปเมือ่กดบน Link 
Title - กําหนดขอ้ความทีจ่ะแสดงเมือ่ชี ้Mouse Cursor  
Rel - กําหนดจดุอา้งองิพเิศษ 
Target - กําหนดพฤตกิรรมหลงัจากการกดบน Linkวา่จะใหเ้ป็นอยา่งไร  
None = เปิดลงิคท์บัหนา้เดมิ / New Window = เปิดลงิคข์ึน้มาบนแท็บใหม ่
เมือ่กําหนดทกุอยา่งเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม OK 
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การใสต่าราง  

การใสต่ารางลงในเอกสารนัน้ สามารถทําได ้
โดยการกดไปทีปุ่่ ม Table  
 

เมือ่กดทีปุ่่ ม Insert Table แลว้ จะปรากฏ
หนา้ตา่งใหเ้ราสรา้ง Table ได ้โดยการเลือ่น
เมาสไ์ปบนแผน่สีเ่หลีย่มดา้นขวา โดยตวัเลข
ดา้นลา่งจะเป็นการบอกจํานวนแถวและชอ่งของ 
Table 

ในสว่นของการแกไ้ขรายละเอยีดของ Table นัน้ ใหไปทีห่นา้ Table Properties จะมี
รายละเอยีดตา่งๆดงันี ้

หนา้ General 
 
Width - กําหนดความกวา้ง Table 
Height - กําหนดความสงูของ Table 
โดยสามารถกําหนดเป็นหน่วย Pixel หรอืเป็นเปอ
เซน็ต ์(%) ก็ได ้
 
Cell Spacing - กําหนดระยะหา่งระหวา่ง Cell  
 
Cell Padding – กําหนดระยะหา่งระหวา่งตวัอกัษร
และขอบ 

  
Border – กําหนดความหนาของขอบ Table 
 
Alignment - กําหนดตําแหน่งตารางใหอ้ยูช่ดิซา้ย ชดิขวา หรอือยูต่รงกลางของหนา้ Article 

 
หนา้ Advance 

Border Color - สามารถกําหนดสขีองกรอบ Table  

Background Color - สามารถกําหนดสพีืน้หลงั
ของ Table 

 
เมือ่กําหนดลกัษณะของตารางเสร็จเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม Ok  
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การใสอ่กัขระพเิศษ  

ในบางกรณีทีค่ณุตอ้งการใชง้านอกัขระพเิศษ เชน่
สญัลกัษณ์ Copyright, อกัขระทางการเงนิเชน่
เครือ่งหมาย Dollar Pound องศา, เศษสว่น ฯลฯ 
คณุสามารถคน้หาและใชง้านอกัษระพเิศษเหลา่นัน้ได ้
ในสว่นของ Special Character 

การใสอ่กัขระพเิศษลงไปในหนา้เอกสารนัน้ 
สามารถทําไดโ้ดยการเลอืกทีปุ่่ ม Insert 
Special Character จะปรากฏหนา้ตา่ง 
Select Special Character ขึน้มา ใหเ้ลอืก
ตวัอกัษรทีต่อ้งการใสล่งไป 
 

 

 

การเพิม่หมวดหมูใ่หม ่

หนา้จัดการหมวดหมูเ่อกสาร (Category Manager) คอืสว่นบรหิารและจัดการแฟ้มหมวดหมู่
ของเอกสาร เพือ่ใหเ้อกสารในเว็บไซตม์คีวามเป็นระเบยีบ ไมก่ระจัดกระจาย และสะดวกตอ่การ
คน้หา ซึง่จะทําใหก้ารสรา้งเว็บไซตข์นาดกลางหรอืใหญเ่ป็นไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ ไมว่า่
เว็บไซตจ์ะมจํีานวนกีร่อ้ยกีพั่นหนา้ก็ตาม ซึง่เป็นขอ้ไดเ้ปรยีบของระบบ CMS (Content 
Management System) ซึง่นยิมนําไปใชท้ัว่โลก 
 

เราสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของหมวดหมูเ่อกสารดว้ยการกดทีปุ่่ ม  
 
เมือ่กดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้ตา่งจัดการหมวดหมูเ่อกสาร ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้
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การเพิม่หมวดหมูใ่หม ่สามารถทําไดด้ว้ยการกดทีปุ่่ ม

 เพือ่เขา้สูห่นา้เพิม่หมวดหมู ่

ใหพ้มิพช์ือ่หมวดหมูท่ีค่ณุตอ้งการลงไปแลว้กดปุ่ มบนัทกึ ก็จะ
ไดห้มวดหมูสํ่าหรับจัดแบง่ของเอกสารตามทีช่ ือ่ทีต่อ้งการ 
 

 

 

การใชง้านหนา้จดัการรปูภาพ/ไฟล ์ 

สว่นจัดการรปูภาพ/ไฟล ์(Media Manager) คอืคลงัเก็บภาพและขอ้มลูมลัตมิเีดยี เชน่คลปิ
วดิโีอ หรอืเอกสารดาวนโ์หลดเชน่ไฟล ์PDF หรอื ZIP ซึง่ชนดิของภาพทีจ่ะสามารถนําเขา้ไป
เก็บในสว่นจัดการรปูภาพ/ไฟล ์จะตอ้งเป็นไฟลร์ปูภาพประเภท JPEG, GIF, PNG เทา่นัน้ 
 
เราสามารถอพัโหลดไฟลผ์า่นทางหนา้จัดการรปูภาพ/ไฟล ์หรอืใชโ้ปรแกรม FTP อยา่งเชน่ 
Filezilla ก็ได ้โดย Default Path จะอยูท่ี ่www.yourdomainname.com/images/... 

Media Manager ในมมุมอง Thumbnail View

 

Media Manager ในมมุมอง Detail View
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การสรา้งแฟ้มสําหรับจัดเก็บไฟลบ์นระบบ ใหไ้ปทีห่นา้จัดการรปูภาพ/ไฟล ์แลว้พมิพช์ือ่ของ
โฟลเดอรท์ีต่อ้งการ จากนัน้กดปุ่ มสรา้งโฟลเดอรใ์หม ่

 
การ Upload ไฟลบ์นหนา้จัดการรปูภาพ/ไฟล ์ใหเ้ลอืกตําแหน่งโฟลเดอรท์ีต่อ้งการ จากนัน้กด
ทีปุ่่ ม Browse เพือ่เขา้สูห่นา้ตา่ง File Upload 
ใหเ้ลอืกไฟลท์ีต่อ้งการ Upload (สามารถอพัโหลดไฟลห์ลายไฟลพ์รอ้มกนัได ้โดยอพัไดพ้รอ้ม
กนัสงุสดุทีข่นาด 10 mb) แลว้กดปุ่ ม Start Upload 

 

หมายเหต ุ: รปูภาพทีเ่หมาะสมในการ Upload ควรเป็นรปูภาพซึง่มขีนาดมติทิีเ่หมาะสมกบัพืน้ที ่
และมคีวามละเอยีดของภาพประมาณ 72-96 dpi เพือ่ความรวดเร็วตอ่การใชง้านบนเว็บไซต ์ 

การใชง้าน Category Manager  

Category Manager คอืสว่นบรหิารจัดการหมวดหมูข่องเอกสาร เพือ่ใหเ้อกสารมคีวามเป็น
ระเบยีบไมก่ระจัดกระจาย และสะดวกตอ่การคน้หา ซึง่จะทําใหก้ารสรา้งเว็บไซตข์นาดกลางหรอื
ใหญเ่ป็นไปอยา่งมปิระสทิธภิาพ ไมว่า่เว็บไซตข์องคณุจะมจํีานวนกีร่อ้ยกีพั่นหนา้ก็ตาม ซึง่เป็น
ขอ้ไดเ้ปรยีบของระบบ CMS (Content Management System) ซึง่นยิมนําไปใชท้ัว่โลก 
 

เราสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของ Category ดว้ยการกดทีปุ่่ ม  
 
เมือ่กดเขา้ไป ก็จะเขา้สูห่นา้ตา่งจัดการ Category Manager ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้
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การเพิม่หมวดหมูใ่หม ่ทําไดด้ว้ยการกดทีปุ่่ ม  เพือ่เขา้สูห่นา้เพิม่หมวดหมู ่

ใหพ้มิพช์ือ่ของหมวดหมูท่ีค่ณุตอ้งการลงไป จากนัน้กด
ปุ่ ม Save 
เทา่นีก้็จะไดห้มวดหมูสํ่าหรับจัดแบง่หมวดหมูข่องหนา้
เอกสารทีค่ณุตอ้งการ 
 

 

การใชง้านสว่นการจดัการเมน ู

คณุสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นการจัดการเมนู ดว้ยการกดทีปุ่่ ม  

เมือ่กดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการเมนู ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้

 

ในหนา้นีจ้ะเป็นการแสดงเมนูทีอ่ยูต่ามตําแหน่งตา่งๆ บนเว็บไซต ์ซึง่เมือ่กดเขา้ไปทีช่ ือ่ของ 
เมนู ก็จะปรากฎเมนูตา่งๆ ทีอ่ยูด่า้นในออกมา 

 

ในสว่นของเมนูตา่งๆ จะแบง่ประเภทของเมนู ออกเป็น 2 ชนดิ คอื Main Menu และ Sub Menu 
ทีเ่ป็นเมนูยอ่ย ซึง่สงัเกตไดจ้ากสญัลักษณ์กิง่แยกยอ่ยออกมาจากเมนูอืน่อกีท ี

หากตอ้งการเพิม่เมนูใหม ่ใหก้ดไปทีปุ่่ ม  ดา้นบน ก็จะเขา้สูห่นา้จัดการเมนู
ใหม ่ซึง่ขัน้ตอนตา่งๆ ในการสรา้งหนา้เมนูใหมม่ดีังนี ้
 



 

 

 

11  MEGAWEB.co.th 

11

 
ตวัอยา่งทีย่กมาเพือ่แสดงใหเ้ห็นนีเ้ป็นเพยีงตวัอยา่งหนึง่ในการสรา้ง Menu ซึง่หนา้ทีห่ลกัของ 
Menu ก็คอืการเชือ่มโยงระหวา่งปุ่ มคําสัง่กบัหนา้เอกสารภายในเว็บไซตข์องคณุเอง หรอืจะใช ้
เชือ่มโยงออกไปภายนอกเว็บไซตก์็ได ้
เพราะฉะนัน้จงึเป็นหนา้ทีข่อง Webmaster ทีจ่ะพจิารณาจดุเชือ่มโยงใหเ้หมาะสมกบัสภาวะ
แวดลอ้มทีต่อ้งการ 
 

การใชง้านหนา้จดัการสมาชกิ 

หนา้จัดการสมาชกิคอืสว่นบรหิารจัดการเกีย่วกบับคุคลทีม่สีว่นเกีย่วขอ้งกบัเว็บไซตนั์น้ๆ โดยมี
สองสว่น คอื สว่นดา้นหนา้ (Frontend) ในทีน่ีป้ระกอบไปดว้ย Publisher, Editor, Author และ 
Registered และสว่นดา้นหลงัหรอืสว่นบรหิาร (Administrator) ประกอบไปดว้ย Super Users, 
Administrator และ Manager 
สมาชกิพืน้ฐาน (Registered) จัดเป็นบคุคลทีม่อํีานาจตํา่สดุในระบบ ซึง่สมคัรเขา้มาโดยผา่น
หนา้จอ Login ทางดา้นหนา้เว็บ สว่นสมาชกิในทกุระดบัจะถกูบรหิารจัดการโดย Super User ที่
ถอืวา่มอํีานาจสงูสดุในระบบ มหีนา้ทีใ่นการกําหนดผูบ้รหิารจัดการ สามารถระงับผูใ้ชง้านไดใ้น
ทกุระดบั รวมไปถงึการลบสมาชกิคนอืน่ออกจากระบบ 

คณุสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของสมาชกิได ้ดว้ยการกดทีปุ่่ ม  

เมือ่กดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการระบบสมาชกิ ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้
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การเพิม่รายชือ่ User สามารถทําไดโ้ดยการกดเขา้ไปทีปุ่่ ม New เพือ่เขา้สูห่นา้ User ซึง่มี
รายละเอยีดดงัตอ่ไปนี ้

ชือ่ - ชือ่ของ User นัน้ 
 
ชือ่ทีใ่ชเ้ขา้ระบบ - ชือ่ทีจ่ะใชใ้นการเขา้สูร่ะบบ 
 
รหสัผา่น - รหสัผา่นทีจ่ะใชใ้นการเขา้สูร่ะบบ 
 
ยนืยนัรหสัผา่น - ชอ่งยนืยนัรหสัผา่นทีจ่ะใชใ้น
การเขา้สูร่ะบบ โดยตอ้งกรอกใหเ้หมอืนในชอ่ง
รหสัผา่นทกุอยา่ง 
 

อเีมล ์- Email ทีใ่ชใ้นการรับเมลย์นืยนัการสมคัรเว็บไซต ์โดยจะมจีดหมายใหส้มาชกิตอบรับ
ผา่นทางอเีมลน์ี ้
 
เมือ่กําหนดรายละเอยีดตา่งๆเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ดปุ่ ม Save เพือ่สมคัรเป็นสมาชกิของเว็บไซต ์

การใชง้านหนา้จดัการโมดลู 

คําวา่โมดลูใน Joomla หมายถงึตําแหน่งตา่งๆ ทีถ่กูวางและกําหนดตามโครงสรา้งพืน้ฐานของ
การออกแบบ มปีระโยชนเ์พือ่รองรับการตกแตง่ความสวยงาม เชน่ Slideshow, Counter, 
Banner, Login และ HTML ฯลฯ ซึง่แตล่ะเทมเพลตก็จะมจํีานวนโมดลูทีไ่มเ่ทา่กนั ขึน้อยูก่บั
การออกแบบของเทมเพลตนัน้ๆ 
 
ลกัษณะพืน้ฐานของโมดลูนัน้จะมคีวามยดืหยุน่สงู สามารถบรรจเุนือ้หาในแนวตัง้ไดโ้ดยไมม่ี
ขอ้จํากดั สามารถเคลือ่นยา้ยตําแหน่งไดร้วดเร็วและมอีสิระ โดยเฉพาะโมดลูในโครงสรา้งของ 
Gantry Framework จะมจํีานวนคอลมันใ์นแตล่ะแถวมากถงึ 6 โมดลู และจํานวนแถวมากกวา่ 
10 แถวขึน้ไป 

คณุสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของโมดลู ดว้ยการกดทีปุ่่ ม  
 
เมือ่กดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการโมดลู ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้
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ในแถบคน้หาดา้นซา้ย จะเป็นสว่นทีใ่ชค้น้หาโมดลูทีต่อ้งการ โดยแยกประเภทไดด้ังนี ้
เลอืกสถานะ = แยกประเภทจากการแสดงผลบนเว็บไซต ์(เผยแพร/่ไมเ่ผยแพร)่ 
เลอืกตําแหน่ง = แยกประเภทจากตําแหน่งของโมดลู 
เลอืกชนดิ = แยกประเภทจากชนดิของโมดลู 
เลอืกการเขา้ถงึ = แยกประเภทจากการเขา้ถงึโมดลูของสมาชกิ 
เลอืกภาษา = แยกประเภทจากภาษาทีกํ่าหนดไวก้บัโมดลู 

การเพิม่โมดลู 
การเพิม่โมดลูสามารถทําไดด้ว้ยการกดปุ่ ม   
เมือ่กดแลว้จะเขา้สูห่นา้เลอืกประเภทของโมดลู  
(ในทีน่ีจ้ะยกตวัอยา่งเป็นการสรา้งหนา้ HTML ขึน้มา) 
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เมือ่เลอืกประเภทของโมดลูก็จะเขา้สูห่นา้จัดการโมดลูใหม ่ซึง่มรีายละเอยีดทัว่ไปดงันี ้

ชือ่ - กําหนดชือ่ของโมดลู 

แสดงชือ่โมดลู - กําหนดวา่จะใหแ้สดงชือ่ของโมดลูหรอืไม ่ 
 
ตาํแหนง่ - กําหนดตําแหน่งของโมดลูบนเว็บไซต ์

สถานะ - กําหนดสถานะของโมดลูบนเว็บไซต ์
 
ขอ้มลูสว่นอืน่ๆของโมดลูใหกํ้าหนดตามความเหมาะสม ซึง่มี
ขัน้ตอนแตกตา่งกนัตามชนดิของโมดลู 
(โปรดทําความเขา้ใจดว้ยตวัคณุเองและหาประสบการณ์ในการใช ้
งาน โมดลู ตา่งๆเพิม่เตมิไดท้ี ่www.joomla.org ในสว่นของ 
Extensions) 

 

 

 

การใชง้านหนา้จดัการเทมเพลต 

หนา้จัดการเทมเพลต คอืหนา้จัดการเกีย่วกบัเทมเพลตซึง่เกีย่วขอ้งกบัการแสดงผลตา่งๆบน
ดา้นหนา้เว็บไซต ์

คณุสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของเทมเพลตดว้ยการกดทีปุ่่ ม  
เมือ่กดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการเทมเพลต ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้
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เทมเพลตทีถ่กูตดิตัง้เขา้ไปจะปรากฎรายชือ่บนหนา้จัดการเทมเพลต ซึง่ระบบของ Joomla มี
คณุสมบตัพิเิศษทีส่ามารถเพิม่เตมิเทมเพลตไดม้ากเทา่ทีต่อ้งการ และสามารถกําหนดใหส้ว่น
อืน่ๆภายในเว็บไซตใ์ชเ้ทมเพลตชนดิอืน่ๆควบคูร่ว่มไปดว้ยกนัได ้ซึง่เป็นจดุเดน่อยา่งหนึง่ของ
ระบบ Joomla 
 
- เทมเพลตทีช่ือ่วา่ isis-Default เป็นเทมเพลตของสว่นผูบ้รหิารเว็บทีถ่กูใชง้านอยู ่สงัเกตได ้
จากรปูดาวสสีม้ทีตํ่าแหน่งคา่เริม่ตน้ 
 
- เทมเพลตทีช่ือ่วา่ rt_lexicon-Default เป็นเทมเพลตของสว่นการแสดงผลบนหนา้เว็บไซตท์ี่
กําลงัใชง้านอยู ่สงัเกตไดจ้ากรปูดาวสสีม้ทีตํ่าแหน่งคา่เริม่ตน้ 
 
- สว่นเทมเพลตทีม่ป้ีาย Master ตดิอยู ่หมายความวา่เทมเพลตนีเ้ป็นเทมเพลตหลกัทีใ่ชง้านอยู่
บนหนา้เว็บไซต ์

เมือ่กดไปยงัชือ่ของเทมเพลตทีต่อ้งการก็จะเขา้สูห่นา้ตา่งจัดการของเทมเพลตนัน้ๆ ซึง่หนา้ตา่ง
จัดการเทมเพลตทีค่ณุเห็นอยูด่า้นลา่งนีเ้ป็น Framework ของ Gantry ทีท่าง Megaweb นํามา
ใหบ้รกิารกบัลกูคา้โดยเฉพาะ ซึง่เป็นนวตักรรมทีม่คีวามล้ําหนา้ สวยงาม และใชง้านงา่ย 

 

เมือ่กดไปทีปุ่่ ม  ดา้นบน ก็จะปรากฎแถบ Preset รปูแบบตา่งๆขึน้มาใหเ้ลอืก 
เมือ่เลอืก Preset ทีต่อ้งการแลว้กดปุ่ ม Save เว็บไซตข์องคณุก็จะเปลีย่นแปลงโครงสรา้งไป
ตาม Preset ทีกํ่าหนด 
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การกําหนด Preset สามารถกําหนดเพิม่เตมิไดม้ากเทา่ทีต่อ้งการ หลงัจากทีกํ่าหนดการ
เปลีย่นแปลงคา่ตา่งๆทางดา้นลา่ง (เชน่การกําหนด Style หรอื Features ใหแ้ตกตา่งจากเดมิ) 
ใหก้ดปุ่ มลกูศรทีต่ดิกบัคําสัง่ Save แลว้เลอืก Save Preset ก็จะสามารถสรา้งชนดิของ Preset 
ใหมใ่นชือ่และรปูแบบใหมท่ีค่ณุตอ้งการ 

  

การตรวจสอบตําแหน่งการจัดวางของโมดลู 

เราสามารถตรวจสอบตําแหน่งการจัดวางของโมดลูบนเทมเพลตได ้โดยมขีัน้ตอนเริม่ตน้
ดงัตอ่ไปนี ้
 

1. กดไปทีปุ่่ ม  บนหนา้จัดการเทมเพลต เพือ่ตรวจสอบสถานะการดตํูาแหน่งโมดลู 

 

2. หากสถานะการดตํูาแหน่งโมดลูยังปิดอยู ่ใหก้ดไปทีปุ่่ มเปิด เพือ่เปิดการใชง้านการดู
ตําแหน่งโมดลู 
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3. เมือ่เปิดใชง้านการดตํูาแหน่งโมดลูเรยีบรอ้ยแลว้ 
ใหก้ลบัไปทีห่นา้จัดการเทมเพลตอกีครัง้ จะเห็นวา่รปู
ดวงตาดา้นหนา้ชือ่ของเทมเพลตทีเ่คยเป็นสแีดงจะ
กลายเป็นสฟ้ีา และสามารถกดดเูพือ่ตรวจสอบ
ตําแหน่งการจัดวางโมดลูบนเทมเพลตได ้

4. เมือ่กดปุ่ มดวงตาสฟ้ีาดา้นหนา้ชือ่เทมเพลตที่
ตอ้งการ ก็จะปรากฏหนา้เว็บไซตท์ีม่กีารบอกตําแหน่ง
โมดลูตา่งๆขึน้มา ทําใหส้ามารถกําหนดการวาง
ตําแหน่งโมดลูใหเ้หมาะสมกบัตําแหน่งบนเทมเพลต 
ของเว็บไซตไ์ด ้

 

การใชง้านระบบสว่นเสรมิ  

ระบบสว่นเสรมิ (Extension) คอืสว่นประกอบเสรมิซึง่เพิม่ความสามารถของเว็บไซตท์ีป่กตจิะไม่
สามารถทําได ้โดยแบง่ออกไดเ้ป็น 3 ชนดิคอืคอมโพเนนท ์โมดลู และปลั๊กอนิ ขึน้อยูก่บั
ฟังกช์ัน่ทีส่ลับซบัซอ้นมากนอ้ยของสว่นเสรมินัน้ 
ตวัอยา่งของระบบสว่นเสรมิทีน่ยิมใชก้นันัน้มอียูห่ลายประเภท เชน่แบบฟอรม์ ระบบสถติ ิระบบ
ซือ้ขายสนิคา้บนเว็บไซต ์(E-Commerce) ระบบคน้หา ระบบการเรยีนการสอน ระบบแบนเนอร ์
ระบบปฎทินิ ระบบสมาชกิ ฯลฯ ซึง่เราสามารถคน้หาระบบสว่นเสรมิทีต่อ้งการได ้จากเว็บไซต ์
www.joomla.org ซึง่มทีัง้รปูแบบทีใ่ชง้านไดฟ้รแีละแบบเสยีคา่ใชจ้า่ย 

เราสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของระบบสว่นเสรมิได ้ดว้ยการกดทีปุ่่ ม  
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เมือ่กดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการสว่นเสรมิ ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้

 

คณุสามารถเพิม่ระบบสว่นเสรมิลงไปในเว็บไซตข์องคณุได ้โดยการเลอืกไปทีส่ว่นอพัโหลด &
ตดิตัง้สว่นเสรมิจมูลา่ กดทีปุ่่ ม Browse เพือ่เลอืกไฟลร์ะบบสว่นเสรมิทีต่อ้งการลงไป จากนัน้กด
ทีปุ่่ ม อพัโหลด & ตดิตัง้ เพือ่เพิม่ระบบสว่นเสรมิทีต่อ้งการลงไปในระบบของเว็บไซต ์
 

การใชง้านสว่นต ัง้คา่ระบบหลกั 

สว่นตัง้คา่ระบบหลกั เป็นการบรหิารจัดตัง้คา่ในสว่นพืน้ฐานของเว็บไซต ์โรายละเอยีดในสว่นนีม้ี
ความสําคญัอยา่งมากตอ่โครงสรา้งและการทํางานหลกัของเว็บไซต ์โดยผูท้ีจ่ะเขา้มาปรับแตง่
คา่ในสว่นนีต้อ้งมดีลุยพนิจิอยา่งสงู และพงึระลกึเสมอวา่มคีวามเขา้ใจอยา่งถอ่งแทถ้งึผลกระทบ
ของการปรับแตง่นัน้ 
ซึง่ปกตคิา่พืน้ฐานทีท่างเราจัดตัง้ใหจ้ะเป็นคา่ทีเ่หมาะสมโดยทัว่ไปอยูแ่ลว้ หากมคีวามจําเป็นที่
จะตอ้งปรับแตง่เพิม่เตมิ โปรดบนัทกึคา่พืน้ฐานดัง้เดมิสํารองเอาไวก้อ่นเผือ่เหตฉุุกเฉนิเสมอ 
เพราะการปรับแตง่ทีไ่มถ่กูตอ้ง อาจจะสง่ผลใหเ้ว็บไซตห์ยดุการทํางานโดยไมส่ามารถยอ้นกลบั
ไปแกไ้ขได ้
 

เราสามารถจัดการสว่นของการตัง้คา่ระบบหลกัได ้โดยกดทีปุ่่ ม  
เมือ่กดแลว้จะเขา้สูห่นา้จัดการตัง้คา่ระบบหลกั ซึง่มลีกัษณะดงัตอ่ไปนี ้
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ในหนา้จัดการระบบหลกัจะมรีายละเอยีดแบง่ออกเป็นหลายสว่น เชน่สว่นของไซต ์สว่นของ
ระบบ สว่นของเซริฟ์เวอร ์
ในสว่นของไซตจ์ะมรีายละเอยีดตา่งๆดงันี ้
ชือ่เว็บ - ชือ่ domain ของเว็บไซต ์
ปิดเว็บช ัว่คราว - กําหนดการเปิด/ปิดใชง้านเว็บไซต ์
ขอ้ความเมือ่ Offline - กําหนดขอ้ความเมือ่เว็บไซตปิ์ดทําการอยู ่
ซอ่น : ไมม่ขีอ้ความปรากฎ 
ใชข้อ้ความทีก่าํหนดเอง : กําหนดขอ้ความเอง 
ใชข้อ้ความเร ิม่ตน้จากไฟลภ์าษาหลกั : ใชข้อ้ความทีร่ะบบกําหนดใหเ้ริม่ตน้ 
ขอ้ความเมือ่ปิดเว็บ - กําหนดขอ้ความทีจ่ะปรากฎเกดิขึน้เมอืใชห้วัขอ้ “กําหนดขอ้ความเอง” 
ขณะปิดเว็บไซต ์
รปูแสดงปิดหนา้เว็บ - กําหนดรปูภาพทีป่รากฎขึน้เมอืเว็บไซตปิ์ดทําการอยู ่
ตวัชว่ยเขยีนเนือ้หา - กําหนดเครือ่งมอืประพันธห์ลกัทีใ่ชง้านในเว็บไซต ์
Captcha เร ิม่ตน้ - กําหนด Captcha ทีใ่ชง้านในเว็บไซต ์

ในสว่นตัง้คา่เมตา้ดาตา้ คอืการปรับแตง่เมตา้ดาตา้
ซึง่เป็นสว่นเกีย่วขอ้งสําคญัในการสื่อ่สารกบั Search 
Engine ตา่งๆบนโลก 
ถา้ตอ้งการใหเ้ว็บไซตเ์ป็นมติรกบั Search Engine 
เชน่ Google, Bing คณุตอ้งทําการปรับแตง่เนือ้หาใน
สว่นนีใ้หเ้หมาะสม หรอืทีเ่ราเรยีกกนัวา่ SEO 
(Search Engine Optimization) 
โดยรายละเอยีดในสว่นตัง้คา่เมตา้ดาตา้ มดีงันี ้

คาํอธบิายเว็บ - ความหมายหรอืคําจํากดัความ
เกีย่วกบั Website โดยปกตคิวรยน่ยอ่ใหอ้ยูภ่ายใน 3 
บรรทดั สามารถกรอกเป็นภาษาใดก็ได ้
คาํสําคญั - คําทีเ่กีย่วขอ้งกบัสนิคา้และบรกิารบน
เว็บไซตข์องคณุ สามารถกรอกเป็นภาษาใดก็ได ้
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ในสว่นของ Server นัน้ จะมรีายละเอยีดตา่งๆดงันี ้

 

เขตเวลา – กําหนดเขตเวลาของ Web Server โดยทัว่ไปจะตัง้ไปที ่Bangkok หรอืเมอืงหลวง
ในประเทศของคณุ 
 
ต ัง้คา่ FTP - เป็นการตัง้คา่ File Transfer Protocol โดยเราสามารถขอขอ้มลูในสว่นนีจ้าก 
Web Hoster ทีใ่ชบ้รกิารอยู ่
ชนดิของฐานขอ้มลู - ใหเ้ลอืกชนดิของฐานขอ้มลูใหต้รงกบั Web Server ทีใ่ชง้านอยู ่
 
ในสว่นของตัง้คา่อเีมล เป็นการตัง้คา่การรับสง่อเีมลทีใ่ชเ้ป็นอเีมลหลกัในเว็บไซต ์โดยสามารถ
ปรกึษาเรือ่งการตัง้คา่ไดจ้ากผูใ้หบ้รกิาร Web Server ทีใ่ชง้านอยู ่


